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吳鳳科技大學美容美髮造型設計系專題製作格式規範 

中華民國 104 年□月□日經系務會議通過 

一、 專題製作編印項目及次序 

    為使學生能學習完整專題撰寫製作報告格式，學生撰寫及裝訂專題報告時，應遵循

下列項目依序編印裝訂，其中除「附錄」可依實際狀況自行考慮是否省略外，專題內容

應涵蓋所有相關項目如下： 

1. 封面 (參閱第 8 頁) 

2. 書背 (參閱第 9 頁) 

3. 謝誌 (參閱第 10 頁) 

4. 中文摘要 (參閱第 11 頁) 

5. 目錄 (參閱第 12 頁) 

6. 圖目錄 (參閱第 14 頁) 

7. 表目錄 (參閱第 15 頁) 

8. 專題本文 (參閱第 16 頁) 

9. 參考文獻 (參閱第 18 頁) 

10. 附錄 (可依實際報告狀況斟酌省略) 

 

二、 專題製作撰寫規格與細則規範 

(一)  報告規格規範 

1. 封面：須註明校、系及課程名稱標示，中文專題名稱，指導老師姓名、學生中

文姓名和學號、學制名稱、專題製作發表年度及月份。 

2. 書背：書背依序打印校、院（系、所）名、學位論文別、中文專題名稱、學生

姓名(依姓氏筆畫次序排列)、畢業學年度、等資料。 

3. 謝誌：格式不拘 

4. 中文摘要：內容應含研究動機與目的，設計理念或製作方法，相關成果，省思

與貢獻等，約 300~500 字；文後須加註 3~5 個關鍵詞 (以一頁以內為原則)。 

5. 目錄：依規範，依次編排專題內容各項目名稱、章節標題編號、頁次等。 

6. 圖表目錄：依規範，按文內圖、表編號順序排列並標明頁次。 



3 

 

7. 專題本文：依規範。 

（1） 緒論 

i. 闡述專題製作背景與動機，概述相關媒材介紹以及製作發想的動機，

進而帶入本專題製作的主題。 

ii. 說明本專題製作主題之設計狀況和相關媒材之選取。 

iii. 最後預擬專題製作之規劃方向和流程安排。 

（2） 文獻探討 

i. 專題製作主題的相關文獻探討，從選取該主題的重要性進行闡述。 

ii. 其次為相關媒材介紹，包含媒材的材質成分、功能特性、應用層面等

等進行描述；另在從媒材之應用層面進行相關文獻探討，過去使用這

類媒材進行設計時的優缺點，或特別針對媒材創新設計進行闡述。 

iii. 最後總結本專題製作的主要規劃和預期成果。 

（3） 製作方法與媒材 

i. 專題製作設計理念：強調主題的選取與媒材的應用性與創新。 

ii. 專題製作架構：以架構圖方式說明個專題製作的方向及設計項目。 

iii. 專題製作方法：包含製作時的工具、媒材、創作技法、、等 

iv. 人員分配與進度表：說明參與人員的工作分配和製作進度安排。(改

放到附錄) 

（4） 製作成果展示 (型式不拘，建議圖文並茂以凸顯成果展示效果) 

i. 呈現專題製作後的成品，可依照專題製作理念或製作架構進行成果的

展示 

ii. 依照不同媒材與主題呈現，除了依照本專題製作撰寫格式之文體大小

規範外，內容排版可依不同媒材呈現特質與主題設計呈現特性進行變

化，力求圖文並茂以凸顯最佳展示效果。 

（5） 結論 

i. 總結專題製作之成果，回應過往文獻或前人之想法，凸顯本專題製作

之創新部分，最後提出省思與建議。 

8. 參考文獻：專題內文中引用相關文獻資料時，需將參考文獻臚列於專題本文之
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後，中文在前，英文在後，依 APA 格式行之。 

(二) 版面編排規範 

1. 版面規格：以 210mm ﹡297mm規格之A4紙張繕打，版面設定邊界上端 2.5cm，

左端 3cm，右端 2cm，下端 2.5cm，頁尾中央繕打頁次。 

（1） 文字規格：文章主體以中文為主，由左至右，橫式繕打編排。 

（2） 頁次編碼：封面、謝誌、目錄、圖表目錄等，以大寫羅馬數字Ⅰ，Ⅱ，Ⅲ…

連續編頁。專題本文第一章到參考文獻，以阿拉伯數字 1，2，3…連續

編頁。 

（3） 印刷：以單面印刷為原則。 

（4） 裝訂：裝訂於專題本左端。  

2. 專題封面顏色：為統一格式易於辨識，專題報告書封面請以粉藍色粉彩紙為限。 

3. 章節編號：中文章次之層級標示由上而下依序為篇(必要時採用)、章、節等；

序號層級由大而小依序為壹、一、（一）、1、（1）、①、a、（a）等。 

4. 章節段落層次編排： 

（1） 章次及章名、節次及節名均位於版面頂端中央處。 

（2） 段次均由版面左端排起，依層級大小，每降一層級縮一格繕排。 

5. 字型：中文字型為標楷體，英文字型為 Times New Roman。 

6. 字體大小：篇與章為 18 號字(加粗體)，節為 16 號字(加粗體)，其餘內文一律以

14 號字(不加粗體)撰寫。 

7. 行距：採 1.5倍行高，章名下方空一行撰第一節，節與節之間空一行；段落採

與前、後段距離各 0.5 列；每一段落起始，空二個字元。每頁最少 28 行，至

多不得超過 35 行。 

8. 字距︰標準字距。 

9. 對齊：左右對齊。 

10. 圖表編排：表號及表名置於表上方靠左對齊；圖號及圖名置於圖下方置中對齊。 

以上 3~10 規範如下例所示： 
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第一章 ○○○○ 

(空一行) 

第一節 ○○○○ 

壹、 

一、 

  （一）  

      1、 

        （1） 

貳、 

(空一行) 

第二節 ○○○○ 

  壹、 

 

表 1-2-1 表號和表名置於表上方靠左對齊 

人員 工作項目 備註 

   

   

 

 

圖 1-2-1 圖號和圖名置於圖下方置中對齊 
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 （四）專題報告繳交規範 

1. 專題報告之完稿：專題報告經口試發表後，專題製作須經專題指導教授審定

並簽名同意後，方為完稿。 

2. 專題報告繳交份數：每組須繳交專題報告完稿平裝本 3 本，以及專題報告電

子檔燒製光碟，一併繳交至系辦存查。 

3. 專題報告繳交期限： 

   (一)畢業考前兩週之前將修改後的文件及作品經口試老師、指導老師、系主  

       任評定並取得簽名頁後即可送交影印專題。 

   (二)畢業考前一週之前繳交專題文件(一式三份)及作品光碟片(一式三份)給系  

       辦統一分送指導老師、圖書館備查。凡未繳交者，均不予發放畢業證書， 

       待繳交專題報告手續完成，畢業證書再行補發。 
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吳 鳳 科 技 大 學 

美容美髮造型設計系 

專題製作 
 

中文專題名稱 
 

 
        指導老師：○○○ 

        學    生：○○○  500123xx 

                  ○○○  500123xx 

                  ○○○  500123xx 

                  ○○○  500123xx 

        學    制：日間(進修部)四技組 

 
中 華 民 國 ○○○年 ○月 ○日 

***.上下左右邊界各 2.5cm 

36pt 標楷、粗体 

2 倍行高 

30pt 標楷、粗体 

1.5 倍行高 

24pt 標楷、粗体 

20pt 標楷、粗体 

單行間距 

 

 

 

 

18pt 標楷、粗体 

單行間距 
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謝誌 

 

 感謝指導老師的辛苦指導，以及系上老師們的悉心審查。這部分內容除

了標題不更動外，其格式不拘，可依照各組喜好格式撰寫。 
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中文摘要 

     

    中文摘要內容應含研究動機與目的，設計理念或製作方法，相關成果，

省思與貢獻等，約 300~500 字；文後須加註 3~5 個關鍵詞  

(以一頁以內為原則)。 

 

關鍵詞：主題製作、製作技法、創新媒材     
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第一章  緒    論 

 

第一節 研究背景與動機 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

壹、研究背景 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○ 

 

第二節 研究問題與目的 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

壹、研究問題 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
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○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○ 
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吳 鳳 科 技 大 學  

美容美髮造型設計系 

專題製作評分表 
題目： 

 

學生： 

評 審  姓   名                   簽  名                       評分                         評  語                    

評審委員甲 

                                             

    

(35%)  

  

 

 

 

     

 

                  

評審委員乙 

                                              

    

(35%)              

 

 

 

 

 

 

                       

指 導 老 師 

                                              

    

(30%)              

 

 

 

 

 

 

 

                       

總 分                                                   

系所主任：                                                   

中華民國      年      月     日 
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吳鳳科技大學美容美髮造型設計系 
專 題 製 作 口 試 委 員 審 定 書 

 

 

 

 

 

題目：美容美髮創意設計  
 

 
學    生：林○○、林啟○   

陳○○、尹  ○   

陳敏○   

合於資格水準，業經本委員會評審認可 

 

口試委員：          、           

                           、           

 

指導老師：           (簽章) 

系 主 任：           (簽章) 

 

中 華 民 國 10○ 年 ○ 月○ 日 

24pt 標楷、粗体 

30pt 標楷、粗体 

20pt 標楷、粗体 

審定書 
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專題製作海報規範 
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海報製作注意事項 

 
1. 紙張規格: 寬 60cm×長 90cm 

2. 海報內容主要涵蓋:摘要、前言、材料與方法或研究方法與工

具、結果與討論、結論。 

3. 建議採用一致海報表頭，範本中圖樣請參酌使用。 

4. 海報顏色與背景盡量簡單，請將重點放在內容充實與版面編

排。 

5. 字型大小依內容多寡自行調整，中文字體以標楷體，英文字

體以 Times New Roman 行之。 

6. 結果盡量以圖表表現，文字描述不宜過多。 
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